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Palyazati adatlap kitoltési utmutatoé

Az alabbiakban a Raiffeisen Bank Zrt. altal a hatranyos helyzetli gyermekek oktatasanak
tamogatasara kiirt palyazat adatlapjanak kitéltéséhez nyujtunk segitséget.

A palyazati adatlaprol

Az adatlap Excel formatumban készllt, az alabbi pontokra hivjuk fel a figyelmet:
Az adatlap hét munkalapbdl all:
I.  Adatok: itt a szervezet fébb adatait kérjuk megadni.
II.  Szervezet bemutatasa: itt a szervezet kildetését, f6bb tevékenységeit, valamint
fébb (jelen palyazat szempontjabol relevans) referenciait kérjik leirni.

lll. A palyazati projekt: itt a palyazati projektre vonatkozé kérdések talalhatoak.

IV.  Partnerek: itt a palyazé egyuttmikddé partnerének illetve partnereinek adatait
kérjuk megadni.

V.  Koltségvetés: itt a jelen palyazaton igényelt tamogatas részletezését kérjuk. A
sorok szama igény szerint bévithets.

VI.  Birdsagi kivonat: kérjuk, hogy a 30 napnal nem régebbi, a szervezet adatairdl
sz0l6 birdsagi kivonatot szkennelje be, majd illessze be a VI. munkalapra
képkeént. Lépések:

1. a munkalap bal felsé cellajara kattint
2. a ,beszuras” menupontnal a ,kép” lehetéséget valaszt
3. tallozassal kivalasztja a képet és beszurja

VIl.  Nyilatkozat: a birdsagi kivonathoz hasonléan kérjik, hogy cégszerlien alairva
szkennelés utan képként illessze be a nyilatkozatot a VII. munkalapra.

Kizardlag az a palyazat tekinthet6 érvényesnek, amelynek minden munkalapjan, minden

pontjat kitoltoétték. A munkalapok kozétti lapozas a tablazat aljan lathato fllekre valo

rakattintassal lehetséges. Ha olyan kérdéssel talalkozik, mely az On palyazataban nem
relevans, akkor kérjuk a cellaba a ,nem relevans” széveget irja be.

A vélaszokat a V. Kdltségvetés munkalap kivételével minden esetben az E oszlopba kell
beirni.

Egyes kérdéseknél a valaszadast megkonnyité megjegyzések taldlhatok, melyeket a

kérdést tartalmazo cella jobb felsé sarkaban lathatd piros haromszog jelez. Ha a kurzort

a kérdeéses cellara viszi, megjelenik a megjegyzés. Keérjuk, ezeket mindenképpen olvassa
el.

A szbveges valaszt igényld kérdéseknél a valaszadasra kijelolt cella a kitoltés folyaman
automatikusan bévul. Ezeknél a kérdéseknél érdemes a vélaszt el6szér Word-ben
megirni (karakterszamlalasra, Uj sor kezdésére stb. csak igy van lehetdség), majd onnan
beilleszteni a megfelel® cellaba oly médon, hogy a cellara vald kattintas utan bemasoljuk
a szbveget a szerkesztblécbe.

Keérjuk, hogy az adatlapot az alabbi modon nevezze el:

szervezet_neve_raiffeisen_palyazati_adatlap. Tehat ékezetek és betlikdz nélkal

(betlikdz, azaz space helyett az alulvonas karaktert kérjuk hasznalni), csupa kisbetiivel.

Példa: kurt_lewin_alapitvany_raiffeisen_palyazati_adatlap

Keérjuk, hogy az adatlapot mellékletként kildjék el a civilpalyazat@raiffeisen.hu e-mail

cimre oly modon, hogy a targy megjeldlése azonos legyen az adatlap elnevezésével

(azaz szervezet_neve_raiffeisen_palyazati_adatlap).
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Koltségvetés — jelen palyazaton igényelt tAmogatas részletezése

A koltseégvetésbe uj oszlopot létrehozni nem szabad, ugyanakkor minden projektre
relevans koltségvetési sorban a Mennyiségi egység, Egységar, Mennyiség, Osszesen,
és az Indoklas celldkat ki kell tolteni!

A koltségvetés koltségtipusonként részletezi a projekt megvaldsitashoz szikséges
koltségeket. A koltségvetésben ezeket négy nagy koltség kategdriaba kell rendezni
aszerint, hogy ezek mely koltségkategoriahoz tartoznak. igy a koltségvetés az alabbi
fébb kategoriakat tartalmazza:

1. Emberi eréforrasok koltségei
2. Utazasi koltségek

3. Eszkdzdk beszerzése

4. Szolgaltatasok koltsége

A fenti koltségkategoriakon fellll, tovabbi koltségkategoriakat nem lehet létrehozni! A
koltségkategoriakon belll azonban lehet — illetve sok esetben kell - Uj sort Iétrehozni.

A sorok szama igény szerint bévithetd. A tablat az alabbiak sz_erint kérjuk kitélteni:

Tevékenység | Mennyiségi | Mennyiség | Egységar | Osszesen Indoklas
egység Ft (brutto) (Ft)
PI. tréner ora 10 2000 20000 2 f6 tréner 4 6ras

tréning = 8 6ra + 1-
16ra felkészilés a
tréningre

A palyaztatas lebonyolitasaban a Raiffeisen Bank Zrt. szakmai partnere a Kurt Lewin
Alapitvany (www.kla.hu).

Bdvebb informacié a KLA munkatarsaitol kérhetd kizarélag az alabbi e-mail cimen:
civilpalyazat@raiffeisen.hu




